
Ausbildung – Kaufmann (m/w/d) 
für Büromanagement

Das erwartet Dich 

	� Wir machen einen Allrounder aus Dir! Die Per-
sonalabteilung, der Einkauf, das Rechnungs-
wesen, die Kundenbetreuung und viele andere 
zeigen Dir, was man vom Schreibtisch aus alles 
in Gang setzen kann.

	� Je kniffliger, desto besser? Sehr gut! Bei uns 
lernst Du, wie Du aus Anfragen, Bestellungen 
und Reklamationen glückliche Kunden machst. 

	� Weiterbildung und Schulung werden bei uns 
großgeschrieben. Wir machen Dich fit für die 
Abschlussprüfung.

	� Prüfung bestanden – und dann? Nach Deinem 
erfolgreichen Abschluss wirst Du Teammitglied 
in einem Bereich Deiner Wahl. Dort entwickelst 
Du Dich mit fachlichen und persönlichen 
Trainings weiter, Stillstand gibt’s bei uns nicht!

Das erwarten wir

	� Du solltest bei Ausbildungsbeginn mindestens 
die Mittlere Reife haben sowie gute Deutsch-
kenntnisse.

	� In Projektteams punktest Du mit Aufgeschlos-
senheit und Initiative.

	� Du übernimmst gerne Verantwortung und hast 
Spaß im Umgang mit Menschen.

	� Es kann schon mal stressig werden. Du hast 
Deine Aufgaben im Griff und behältst auch 
dann den Blick für Details, wenn Termine und 
Themen im Rudel auftreten.

Was uns antreibt
Mehr als 60 Jahre vor Greta Thunberg erkannte unser Firmengründer die Notwendigkeit, mit fossilen 
Brennstoffen sparsam umzugehen. Die ebenso simple wie wirksame Überlegung war: Wenn jeder Nutzer 
nur das bezahlt, was er verbraucht, wird er seinen Verbrauch möglichst niedrig halten. Dies senkt den Ener-
gieverbrauch und schont die Umwelt. Heute sind wir ein hochmoderner mittelständischer IT-Dienstleister 
mit über 750 Angestellten, der seinen MitarbeiterInnen sichere Arbeitsplätze und Azubis eine zertifizierte 
Ausbildung bietet.

Hast Du noch Fragen?
Martina Brunner
+49 89 78595 439
martina.brunner@brunata-muenchen.de

Wir sind ausgezeichnet

Folge uns 

BRUNATA-METRONA GmbH & Co. KG  ·  Aidenbachstraße 40  ·  81379 München www.brunata-metrona.de

Jetzt bewerben

Deine Vorteile bei uns (auch während Corona)

gemeinsam
&

selbstständig

Exzellente 
Übernahmechancen

Flexible Arbeitszeiten 
und Homeoffice

30 Tage Urlaub  
inkl. Urlaubsgeld

Gesundheitsschutz 
und Altersvorsorge 


