
Lege den Grundstein für deine Karriere mit uns!

Zum 01.08.2024 bieten wir eine 

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

in Vollzeit (39. Std./ Woche) mit einer Ausbildungsdauer von 3 Jahren an.

So sieht dein Arbeitsalltag aus: 
 
Du unterstützt unsere Fachbereiche in ihrem abwechslungsreichen Arbeitsalltag. Du wechselst in
der Regel alle sechs Monate in einen anderen Aufgabenbereich, wo du von deinen festen
Arbeitskollegen eingeführt und eingearbeitet wirst. So bist du in der Finanzbuchhaltung, der
Hausverwaltung, dem Institut für Bildung und Kommunikation, der Migrationsarbeit, dem
Jugendrotkreuz, der Personalabteilung und in weiteren Bereichen eingesetzt und verrichtest
sinnvolle und spannende Tätigkeiten. 

Das erwartet dich bei uns: 
 

Das bringst du mit:

Der DRK-Landesverband Westfalen-Lippe e. V. ist Teil der nationalen Hilfsgesellschaft und
ein anerkannter Spitzenverband der Freien Wohlfahrtspflege. In seiner Funktion als
Dachverband nimmt der Landesverband in erster Linie die Aufgabe wahr, seine
Mitgliedsverbände zu fördern und zu betreuen und damit insbesondere die
Funktionsfähigkeit des DRK in der Region aufrechtzuerhalten und sicherzustellen.  
 
Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen, die so vielfältig sind wie wir – unabhängig von
Alter, Geschlecht, Behinderung, Religion, Herkunft, sexueller Orientierung etc. 

Du hast Lust ein Teil unseres Teams zu werden? Toll, dann bewirb dich jetzt bei uns über das
Onlineformular!

DRK-Landesverband 
Westfalen-Lippe e.V. 
Sperlichstr. 25 
48151 Münster 

•••••• Eine angenehme Arbeitsatmosphäre und attraktive Ausbildungsvergütung nach TVAöD, 30 Tage
Urlaub und zusätzlich Sonderurlaub vor den Prüfungen, sowie flexible Arbeitszeiten. 

•

Eine individuelle Betreuung und gute Entwicklungsmöglichkeiten (Feedbackgespräche und
regelmäßige Azubimeetings/Azubiprojekte/Schulungen). 

•

Die Möglichkeiten eines Freiwilligen vierwöchigen Auslandspraktikums in Zusammenarbeit mit der
Schule. 

•

Viele Benefits, wie z.B. eine Kantine, verschiedene Firmenevents, gute Anbindungsmöglichkeiten
an den öffentlichen Verkehr, kostenfreie Parkplätze, Betriebliche Altersversorgung,
Vermögenswirksame Leistungen und vieles mehr! 

•

•••••• Du hast einen guten Schulabschluss (Hochschulreife bzw. Fachoberschulreife mit Qualifikation),
der uns Sorgfalt und Lernbereitschaft erkennen lässt. 

•

Du bringst vielleicht auch bereits erste Berufserfahrungen, z.B. durch Praktika oder
Nebentätigkeiten mit.

•

Teamarbeit, persönliches Engagement, gutes Zahlenverständnis, Organisations- und
Kommunikationsstärke zeichnen dich aus.

•

••••• Du besitzt gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office (Word/Excel). •

Du identifizierst dich mit den Grundsätzen des DRK. •


