
 

 

 

 

 

Ausbildung als Kaufmann/-

frau für Büromanagement 

(m/w/d) 
 

 

 

 

Du willst wissen…    

wie man die Programme links im Bild 

verwendet und wofür man sie benötigt? 

 

Du bist … 

interessiert an kaufmännischen Tätigkeiten 

und arbeitest zuverlässig und gerne mit 

anderen zusammen. 

 

Dann scanne den QR-Code und bewirb 

dich direkt bei uns! 
 

 

 

 
 

 

 

 

Weitere Informationen 

zum Ausbildungsberuf: 

 

… organisieren, ordnen und 

zukunftsorientiert in den 

Beruf einsteigen! 

Du willst … 

ASG Luftfahrttechnik und Sensorik GmbH 

Junkersstraße 2, 69469 Weinheim  

Dann starte eine… 

Kaufleute für Büromanagement 

wickeln kaufmännische 

Tätigkeiten im Büroalltag ab. 

Hierzu zählen Telefonate mit 

Geschäftspartnern, 

Vorbereitung und Bearbeitung 

von Dokumenten am Computer. 

Organisation von Terminen 

sowie Abstimmung von 

kleineren Projekten. 


