
Das Bundesamt für Justiz (BfJ) ist eine Bundesoberbehörde im Geschäftsbereich des Bundesministeriums der 
Justiz mit mehr als 1.400 Beschäftigten in Bonn. Als zentraler Dienstleister der Bundesjustiz bieten wir zum 
1. August 2024 mehrere Ausbildungsplätze zur bzw. zum 

Verwaltungsfachangestellten mit bzw. ohne Doppelqualifi-
kation - Fachrichtung Bundesverwaltung - (m/w/d) 

an. 

› 

Chancen. 

Vielfalt. 

Perspektiven. 



Das erwartet Sie: 

› eine fundierte theoretische Ausbildung in einer international tätigen Bundes-
oberbehörde 

› Blockunterricht mit anschließender Praxisausbildung mit mehrwöchigen  
Einsätzen im Fachreferat 

› eine Anstellung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen 
Dienstes (TVAöD) 

Ihr Profil: 

› Fachoberschulreife oder gleichwertigen Abschluss mindestens befriedigenden 
Noten in Deutsch, Englisch und Mathe 

› gute Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse 

› gute Allgemeinbildung und rasche Auffassungsgabe 

› Sie haben eine hohe Lern- und Leistungsbereitschaft 

› eine organisierte und sorgfältige Arbeitsweise 

› Teamfähigkeit und Eigeninitiative 

› Spaß an abwechslungsreichen und neuen Aufgaben 

Wir bieten:  

› Bezuschussung des AzubiTickets oder Deutschlandtickets 

› ein iPad mit Tastatur sowie einem Apple Pencil 

› Arbeiten in Gleitzeit (mit Kernarbeitszeit)  

› 30 Urlaubstage  

› Möglichkeit der Teilnahme an einem Europa-Praktikum (aus dem Eras-
mus+Programm der Europäischen Union) 

› ein gutes Arbeitsklima 

› die Möglichkeit einer Ausbildung in Teilzeit (die personellen und organisatori-
schen Möglichkeiten werden bei Eingang entsprechender Bewerbungen im 
Einzelnen geprüft) 

› bei entsprechender Leistung eine Verkürzung der Ausbildung um sechs Mo-
nate  

Doppelqualifikation: 

Das Bundesamt für Justiz ermöglicht ergänzend zur Berufsausbildung parallel eine schulische Ausbildung zum 
Erwerb der Fachhochschulreife. Damit haben Sie nach erfolgreicher Beendigung der Berufsausbildung die Mög-
lichkeit, ein Studium an einer Fachhochschule aufzunehmen. Voraussetzung dafür ist die Fachoberschulreife mit 
mindestens guten Noten in Deutsch, Englisch und Mathe. Eine Verkürzung der Ausbildungszeit kann im Zuge 
der Doppelqualifikation nicht angeboten werden.  

› Standort:  

Bonn 

› Bewerbungsfrist:  

21. April 2024 

› Vergütung ab  
   Ausbildungsbeginn:  

1. Ausbildungsjahr 

1218,26 EUR 

2. Ausbildungsjahr 

1268,20 EUR 

3. Ausbildungsjahr 
1314,02 EUR 
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Wir freuen uns über Ihre Bewerbung unabhängig von Ihrer Einwanderungsgeschichte, Ihrer ethnischen Zuge-
hörigkeit, Ihrer kulturellen und sozialen Herkunft oder Ihrer geschlechtlichen Orientierung.  

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung nach Maßgabe des SGB IX be-
vorzugt berücksichtigt; von ihnen wird nur ein Mindestmaß an körperlicher Eignung verlangt. 

Bei ausländischen Bildungsabschlüssen ist der Nachweis der Anerkennung in Deutschland bzw. der Gleichwer-
tigkeit mit einem deutschen Abschluss erforderlich. Informationen dazu finden Sie auf der Internetseite der 
Zentralstelle für ausländisches Bildungswesen (ZAB) unter www.kmk.org/zab. 

Richten Sie Ihre vollständige Bewerbung (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Zertifikate) als eine 
PDF-Datei bis spätestens 

21. April 2024 

in elektronischer Form an: ausbildung@bfj.bund.de 
 (PDF-Datei mit max. 8 MB) 

oder  

an folgende Adresse: Bundesamt für Justiz 
 Ausbildung  
 53094 Bonn 

zum Aktenzeichen I 11 – 7626/1-P1 566/2023 

Für Inhaberinnen und Inhaber von De-Mail-Konten ist der Zugang für eine verschlüsselte Zusendung über das 
Postfach post@bundesjustizamt.de-mail.de eröffnet. 

Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgesandt. 

Bei Rückfragen stehen in der Ausbildung Frau Sauer (Tel. 0228 99 410-5160) sowie Herr Sengül (Tel. 0228 99 
410-5797) gerne zur Verfügung. 

- Referat I 1 - - I 11 – 7626/1-P1 566/2023 - 


