
Wir suchen Dich in unserem Headquarter in Hamminkeln für die 

 
 

Ausbildung zum Kaufmann / zur 
Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 

 
Bonita steht seit über 50 Jahren für aktuelle Mode und selbstbewusste, moderne Weiblichkeit – in 24 

Kollektionen pro Jahr. An über 500 POS in Deutschland, den Niederlanden, Österreich und der Schweiz ist es 
unser gemeinsamer Anspruch, unsere Kundinnen zu begeistern. Über 1.700 Mitarbeiter:innen tragen zum 

Unternehmenserfolg bei und sind Teil der Bonita-Familie. Jetzt fehlst nur noch Du! 

 
Deine Ausbildung 

• Im Wechsel von ca. 3 Monaten bist Du in verschiedenen Fachbereichen eingesetzt (z.B. Vertrieb, 
Personal, Marketing, Einkauf, Design, Buchhaltung) 

• Du lernst unsere bürowirtschaftlichen Prozesse kennen 
• Du kommunizierst mit internen und externen Partnern 
• Die Organisation, Koordination und Durchführung von bürowirtschaftlichen Abläufen liegen in 

Deinen Händen 
 
Das wünschen wir uns von Dir 

• Du hast die mittlere Reife, die Fachhochschulreife oder Abitur 
• Du bist ein Teamworker, ein zielstrebiges Organisationstalent und bist vom Handel begeistert 
• Du bist motiviert, vielfältige bürowirtschaftliche Prozesse kennenzulernen 
• Du hast Spaß am Umgang sowie an der Kommunikation mit internen und externen Partnern  

Das erwartet Dich bei uns 

• Eine abwechslungsreiche Ausbildung in einem zukunftsorientierten Unternehmen 
• Interessante Aufgaben und Projekte während Deiner Einsätze in unterschiedlichen Abteilungen 
• Die Möglichkeiten, Dich mit eigenen Vorschlägen und Ideen einzubringen 
• Eine individuelle Betreuung und Förderung Deiner Interessen und Fähigkeiten 
• Ein offenes, respektvolles und faires Miteinander 
• Sehr gute Übernahmechancen und Entwicklungsmöglichkeiten nach erfolgreichem Abschluss 
• Ein moderner Arbeitsplatz und kurze Kommunikationswege 
• Flexible Arbeitszeiten und 30 Tage Urlaub 
• Du erhältst einen zusätzlichen freien Tag an Deinem Geburtstag, damit Du Deinen Ehrentag 

genießen kannst 
• Kostenübernahme sowie Freistellung für Prüfungsvorbereitungskurse 
• Du kannst kostenlose Angebote im Gesundheits- und Fitnessbereich nutzen. Darüber hinaus bieten 

wir Dir die Möglichkeit einer stark vergünstigten Mitgliedschaft z. B. in Fitnessstudios in Kooperation 
mit Urban Sports Club an: je nach Paket hast Du ein attraktives Angebot aus dem Sport- und 
Wellnessbereich 

 
 
Noch Fragen oder Lust Dich direkt zu bewerben? 
 
Melde Dich gerne mit Deinen Fragen oder sende uns Deine Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen, per 
E-Mail an bewerbungen@bonita.eu. 


