
Wir - die Firmengruppe Max Bögl - sind 6.500 überzeugte BöglerInnen,
erwirtschaften gemeinsam einen Jahresumsatz von über 2,0 Mrd. Euro und
sind stolz darauf, dass wir zu den größten Bau-, Technologie- und
Dienstleistungsunternehmen der deutschen Bauindustrie gehören.
Seit der Gründung im Jahr 1929 sind wir ständig geprägt von Innovationskraft
in Forschung und Technik. Das breite Leistungsspektrum und eine hohe
Wertschöpfungstiefe mit eigenem Stahlbau, eigenen Fertigteilwerken,
modernsten Fuhr- und Gerätepark sowie eigenen Roh- und Baustoffbetrieben
macht uns zum einzigartigen Arbeitgeber mit vielfältigsten
Entwicklungsmöglichkeiten.  Wir arbeiten daher dort, wo wir uns am besten
entfalten können und streben stets nach höchster Qualität von der ersten
Konzeptidee bis zum fertigen Bauprodukt. Dabei bleiben wir immer noch eine
große Familie mit flachen Hierarchien, kurzen Entscheidungswegen und der
Leidenschaft zum Bau.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir

Kaufleute für Büromanagement (m/w/d) zur
Ausbildung 2024 Berlin
Ihre Aufgaben 

 Unterstützung von Führungskräften
 Terminkoordination und -organisation
 Schriftverkehr auf deutsch und englisch
 Mitwirkung bei der Erstellung technischer Unterlagen
 Erstellung von Präsentationen
 Organisation und Abrechnung von Geschäftsreisen

Ihr Profil 
 Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen
 Fähigkeit zur Teamarbeit
 gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise
 Freude und Aufgeschlossenheit im Umgang mit Kunden und
Geschäftspartnern

 Organisationstalent

Unser Angebot 
 Vielseitige und praxisorientierte Ausbildung
 Übernahme von Fahrtkosten
 Erfolgsprämien für schulische Leistungen
 Zusätzliche Urlaubstage zur Prüfungsvorbereitung
 Sehr hohe Übernahmequote
 Vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten
 Firmeneigenes, modernes Ausbildungszentrum

Ist das Ihr Berufswunsch? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige
Bewerbung.

 

Referenzcode
DE-50334391-0002-A
Funktionsbereich
Aus- und Weiterbildung
Anstellungsverhältnis
Vollzeit
Vertragsart
Ausbildung
Einstellungsort
DE - Berlin
Reisebereitschaft
Tageweise
Einstellungstermin
Ab 01.09.2024

 
 

 

Fragen zu dieser Ausschreibung
beantwortet gerne
Katja Kaiser
+49(0)9181/909-16027
Bitte nutzen Sie die Möglichkeit
der Online-Bewerbung über
unser Karriereportal
http://karriere.max-boegl.de

 


