
Ausbildung bei der Eckelmann AG

Industriekaufmann w/m/d



Kurzgefasst

Industriekaufmann w/m/d – das ist ein moderner Aus-bil-
dungsberuf für all diejenigen, die sich gerne mit kaufmänni-
schen Inhalten eines Unternehmens beschäftigen.  
Spaß an Zahlen und Schriftverkehr sollte vorhanden sein.

Durch die Einarbeitung in verschiedene Bereiche der Ver-
waltung ist es möglich, sich nach der Ausbildung auf einen 
Bereich zu spezialisieren, der den eigenen persönlichen 
Neigungen entspricht.

Ausbildungsorte: Betrieb und Berufsschule

Ausbildungsdauer: je nach Schulabschluss 2,5 bis 3 Jahre

Einstellung: 01. September

Schulabschluss: Mittlere Reife, Fach-Abitur, Abitur

Wichtige Fächer: Deutsch, Englisch, Mathematik



Interne Praktika

Während der Ausbildung wird ein 4-wöchiges internes  
Praktikum in der Disposition absolviert. Dieses Angebot dient 
dazu, das Unternehmen und die Arbeitsabläufe besser zu  
verstehen.

Weitere Ausbildungsberufe

  Elektroniker w/m/d für Betriebstechnik  
 Ausbildungsdauer 3,5 Jahre

  Elektroniker w/m/d für Geräte und Systeme 
 Ausbildungsdauer 3,5 Jahre

  Fachinformatiker w/m/d Systemintegration 
 Ausbildungsdauer 3 Jahre

  Fachinformatiker w/m/d Anwendungsentwicklung 
 Ausbildungsdauer 3 Jahre

  Fachlagerist w/m/d 
 Ausbildungsdauer 2 Jahre

Jetzt bewerben 
Gemeinsam gute Ideen 
umsetzen.

https://www.eckelmann.de/karriere/ausbildung-wiesbaden/


Eckelmann AG

Die Eckelmann AG entwickelt Automatisierungslösungen 
für den weltweiten Maschinen- und Anlagenbau. Bei uns 
in Wiesbaden-Erbenheim arbeiten knapp 300 Personen, 
darunter rund 15 Azubis. 

Das heißt unser Unternehmen ist groß genug, um  
vielfältige Aufgabenstellungen und Lernerfahrungen 
zu bieten. Die Kolleginnen und Kollegen kennen  
einander, wir unterstützen uns gegenseitig und bilden 
eine gute Gemeinschaft. Insbesondere bei gemeinsamen 
Festen und Sportveranstaltungen kann man das sehr  
gut erleben. 

Der Firmensitz in Wiesbaden-Erbenheim ist sehr gut mit 
öffentlichen Verkehrsmitteln zu erreichen. Wir verfügen 
über eine moderne Betriebskantine und Teeküchen mit 
vielfältigem Angebot und kostenlosen Getränken. 
Unsere Arbeits- und Ausbildungsplätze sind freundlich  
gestaltet und modern ausgestattet. Bei der Eckelmann AG 
kann man das Gelernte direkt in die Praxis umsetzen.  
So wird die Ausbildung lebendig und spannend.



Erstellen von Angeboten nach Vorgaben;  
Bearbeiten betrieblicher Korrespondenz; Erfassen 
von Reisekostenabrechnungen; Zusammenstellen 
und Versenden von Prospekten; Betreuen von 
Kunden / Gästen; Bearbeiten von Statistiken; 
Präsentationsfolien erstellen

Bezugsquellen ermitteln sowie Einholen von  
Angeboten; Angebotsauswertung; Preisvergleiche; 
Abwickeln täglicher Bestellungen; Bearbeiten von 
Auftragsbestätigungen; Termine überwachen und 
Lieferantenmahnungen bearbeiten; Einholen von 
Lieferantenerklärungen; Reklamationsbearbeitung 
der Reparaturen an Lieferanten

Anlegen von Aufträgen nach Kundenbestellun-
gen; Anfertigen und Anlegen von Auftragsbestäti-
gungen und Lieferscheinen; Erstellen von 
Ausgangsrechnungen und Versandpapieren; Export- 
abwicklung; Abwicklung von Reparaturaufträgen 

Einführung in die Bearbeitung der Eingangspost 
und deren Verteilung im Haus; Bearbeitung der 
Ablage; Einblick in die Organisation der Fir-
men-PKW‘s, sowie Reise- und Hotelbuchungen

Prüfen und Kontieren von Eingangsrechnungen; 
Bearbeiten der Ausgangsrechnungen; Bearbeiten 
des Mahnwesens für Debitoren; Bearbeiten von 
Scheckverkehr und Kontoauszügen; Abstimmung 
der Konten und Buchung von Belegen; Bearbei-
tung des Zahlvorschlages der Kreditoren; Prüfen 
der Eingangsrechnung und deren Freigabe zur 
Zahlung

Datenerfassung und Datenverarbeitung; Unter-
stützung bei Vorbereitungen von Besprechungen 
und Präsentationen; Unterstützung bei der  
Erstellung von QM-Dokumenten

Ei
nk

au
f

A
uf

tr
ag

s-
 

ab
w

ic
kl

un
g

Ze
nt

ra
le

 
D

ie
ns

te
Bu

ch
ha

ltu
ng

Q
ua

lit
ät

s-
 

m
an

ag
em

en
t

V
er

tr
ie

bs
in

ne
nd

ie
ns

t
A

ss
is

te
nz

Stationen und Inhalte  
der Ausbildung 
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Eckelmann AG
Berliner Straße 161   65205 Wiesbaden   Germany
Telefon +49 611 7103-0
info@eckelmann.de   www.eckelmann.de

Eckelmann Gruppe
Automatisierungspartner  
des Maschinenbaus

Kontaktieren Sie uns:

Heike Lösing
Telefon 0611 7103-153
weiterbildung@eckelmann.de

  Spezialisierte Lösungen der Maschinenautomation  
  Leitsysteme und Basisautomation für Industrieanlagen 
  Regelung, Steuerung und Überwachung in der  

      Kälte- und Gebäudeleittechnik


