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Die CTF SOLAR GmbH mit Standort in Dresden ist Entwickler und Anbieter der CdTe Technologie für Dünnschicht Solarmodule. 

Wir überführen die im Labor- und Pilotmaßstab entwickelten Verfahren in industrielle Produktionstechniken und entwickeln 

gemeinsam mit spezialisierten Partnern den zugehörigen Maschinenpark.  
 

Die CTF SOLAR GmbH bietet weltweit die schlüsselfertige Errichtung von Produktionslinien zur Herstellung von 

Dünnschichtsolarmodulen an. Dabei planen und realisieren wir vor Ort die gesamte Prozesskette von der Auswahl und 

Beschaffung der Rohstoffe bis hin zum fertig verpackten Endprodukt. Eine erste Fabrik mit einer Jahreskapazität von 100 MWP 

wurde in Chengdu, China in Betrieb genommen. Mit dem Bau weiterer Fabriken mit einer Kapazität von insgesamt 500 MWP 

wurde begonnen.  
 

Das Unternehmen mit aktuell etwa 50 Mitarbeitern aus über 10 verschiedenen Ländern ist eine 100%ige Tochter der 

chinesischen CTIEC, einer der Global Top 200 Engineering-Firmen weltweit mit Sitz in Shanghai. 

 

Für das Jahr 2024 stellen wir einen Ausbildungsplatz an unserem Standort Dresden zur Verfügung 

Ausbildung zur Kauffrau/-mann (m/w/d) für Büromanagement 
Start: 01.08.2024/01.09.2024; Dauer der Ausbildung: 3 Jahre 

 

Das erwarten wir von Ihnen: 

- Mittlere Reife, allgemeine Hochschulreife, Studienaussteiger 
- Sie sind ein Kommunikationstalent, arbeiten kundenorientiert und sind lösungsorientiert 
- Sie haben Freude an der Arbeit in einem internationalen Team 
- Gute Englischkenntnisse  
- Sie verfügen über organisatorische Stärke 
- Sie zeichnen sich durch eine selbstständige Arbeitsweise aus  
- Sie haben eine ausgeprägte Servicebereitschaft 

Das lernen Sie bei uns: 

- Sie lernen Büroabläufe und verschiedene kaufmännische Prozesse in unserem Unternehmen kennen und 
setzen Ihr Wissen aus der Berufsschule in die Praxis um 

- Sie durchlaufen verschiedene Abteilungen in unserem Unternehmen, der Schwerpunkt ihrer Arbeit liegt im 
Office Management, Personal- sowie Finanz- und Rechnungswesen 

- Sie übernehmen verwaltende Tätigkeiten, wie Materialeinkauf mit Angebotserstellung, interne und externe 
Kommunikation (Telefon, E-Mail, Brief), die Dokumentenablage  

- Ihre organisatorischen Fähigkeiten kommen bei der Buchung von Dienstreisen, dem Koordinieren von 
Terminen, Weiterbildungen und als Unterstützung bei Firmenevents zum Einsatz 

Das bieten wir Ihnen: 

- eine abwechslungsreiche Ausbildung in einem innovativen und zukunftsorientierten Unternehmen 
- angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten und internationalen Team 
- wir fördern Sie fachlich und persönlich 
- gute Betreuung mit festen Ansprechpartnern 
- Möglichkeiten, Ihre Stärken auszubauen und Ihre Kreativität zu entfalten 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnis des letzten Schulhalbjahres, 

Praktikabeurteilung, etc.) gerne per E-Mail in einer PDF-Datei an: hr@ctf-solar.com 

Bewerbungen, welche per Post bei uns eingehen, werden ebenso bearbeitet, können aber leider nicht 
zurückgesendet werden. 
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