
 

 

Wir suchen zum 1. August 2023 Auszubildende für folgenden Beruf 

KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT (m/w/d) 
 

Abwechslungsreich und attraktiv gestaltet sich die Ausbildung bei uns. Der Einsatz neuester Technologien, 
die Arbeit in verschiedenen Unternehmensabteilungen und auch die intensive Projekt- und Teamarbeit ist 
spannend und lehrreich zugleich. 

 
Ihre Aufgaben  

 Unterstützung in den Abteilungen und Bereichen des Unternehmens mit unterschiedlichen 
Schwerpunkten im Bereich Einkauf, Kundenbetreuung, Personal & Finanzen 

 Erlernen aller relevanten kaufmännischen Prozesse 
 Selbstständige Planung und Organisation von Arbeitsabläufen 
 Auftrags- und Rechnungsbearbeitung 
 Kommunikation mit Kunden, Lieferanten & Mitarbeitern 
 Durchführung des anfallenden Schriftverkehrs und Anwendung von modernen Informations- und 
Kommunikationssystemen 

 

 
Ihr Profil 

 Erfolgreicher Abschluss der Fachhochschulreife oder Abitur 
 Gute Schulleistungen, insbesondere in Deutsch, Mathematik und Englisch 
 PC-Kenntnisse und Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office sind wünschenswert 
 Kommunikationsstärke, Zuverlässigkeit und Genauigkeit 

 
Unser Angebot 

Wir bieten eine praxisbezogene Ausbildung in einem kreativen und dynamischen Arbeitsumfeld, in dem 
Sie spannende und verantwortungsvolle Aufgaben erwarten. Es steht Ihnen ein moderner Arbeitsplatz 
bei uns in Krefeld zur Verfügung, bei Bedarf ist aber auch flexibles Homeoffice möglich. Nach Abschluss 
der Ausbildung bieten wir Ihnen die sehr gute Übernahme- und Karrierechancen in einem modernen, 
aufstrebenden Unternehmens.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Erfahrung und Ihre Expertise, um gemeinsam mit motivierten Kollegen die 
Zukunft von Mobilität und Sicherheit voranzutreiben. Wenn Sie diese Aufgabe interessiert, dann freuen 
wir uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe zum Gehaltswunsch und zur Verfügbarkeit.  


