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Bei uns erwartet dich eine spannende und vor allem zukunftsorientierte Ausbildung. Seit 2021 sind wir offiziell als BEST PLACE TO
LEARN® zertifiziert - dem Gtesiegel fir eine Uberdurchschnittlich gute betriebliche Ausbildung. Werde auch du Teil unseres starken
Teams und starte im August 2026 deine Ausbildung bei uns!

Kauffrau fir Biromanagement (m/w/d)
Schwerpunkt Personal- und Rechnungswesen.

Die Bockermann Fritze Unternehmensgruppe.

Wir, das sind rund 280 Mitarbeitende an unserem Stammsitz in schlisselfertiger Bauleistungen fiir Logistik, Gewerbe

Enger (Kreis Herford/NRW) sowie in den Niederlassungen Rhein- sowie im Wohnungsbau fir unsere 6ffentlichen und privaten

Ruhr in Gladbeck, Berlin-Brandenburg in Potsdam, Sid in Auftraggeber und Kunden. Mit einem Mix aus Berufseinsteigern
Minchen, Rhein-Main in Frankfurt am Main und Nord in Bremen. In  und ,alten Hasen"” aus den verschiedensten Berufsfeldern arbeiten
drei Unternehmen bieten wir als BF Gruppe ganzheitliche wir motiviert an spannenden Projekten - und das immer im Team!
Systemlosungen im Bereich Infrastrukturplanung und Wir freuen uns auf weitere engagierte Kolleginnen und Kollegen.

Deine Aufgaben.

Das erwartet dich bei uns.

Du unterstiitzt unser Team im Personal- und Rechnungswesen bei der Organisation und Koordination aller anfallenden Aufgaben

Du wirkst mit bei der Erstellung von Schriftverkehr und Prasentationen und kannst dich einbringen bei der Planung von
Veranstaltungen

Du lernst die einzelnen Schritte bei der Projektbearbeitung von der Angebotserstellung bis hin zur Rechnungsstellung kennen



Kurz: bei uns lernst du alles lber kaufmannische Ablaufe und erhaltst umfassende Einblicke in die blirowirtschaftliche Organisation
in einem modernen Unternehmen

Dein Profil.

Damit tUberzeugst Du uns.

Wir bewegen Ideen.

Fachoberschulreife oder Allgemeine Hochschulreife

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gutes Ausdrucksvermogen

Gute Noten in Mathematik, Verstandnis fiir kaufmannische Zusammenhange

Kommunikative Fahigkeiten, Teamfahigkeit und Engagement

Spafl und Interesse an Organisation und kaufmannischen Aufgaben

Zuverlassige und sorgfaltige Arbeitsweise

BF Sorglospaket.

Betriebliche Alters- und
Gesundheitsvorsorge
Mitarbeiterrabatte
Kindergartenzuschuss
VL-Zuschuss
Weihnachtsgeld

Unsere Benefits. Was wir dir bieten.

Inp! =

BF Fit & Fun. BF Work-Life-Balance. BF Perspektive.
Kostenlose Massagen Ausgezeichnet Familienfreundlich Strukturiertes Onboarding
Firmenfitness-Mitgliedschaft Mobiles Arbeiten Individuelle Fortbildung
Gesundheits- und Fitnesskurse Flexible Arbeitszeiten Nachwuchsférderprogramm
JobRad & JobAuto Teilzeitmodelle Freizeitausgleich Laufbahnmodelle RegelmaBige
Team-Events Feedback-gesprache
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