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Mit Uber 300 Auszubildenden sind wir einer der groten Ausbildungsbetriebe der
Region. Wir bieten jahrlich bis zu 115 Ausbildungsplatze und Duale Studiengénge in
zahlreichen Berufen an.

Ausbildungsbeginn: August 2023

Ausbildung zum
Verwaltungsfachangestellten (w/m/d),
Fachrichtung: Bund (STANDORT:
JULICH) - Ausbildungsbeginn 2023

lhre Aufgaben:

Wer gerne in einem Biiro arbeitet, Akten, Gesetzestexte, Zahlen sowie Statistiken
spannend findet und wer sich beim Begriff ,allgemeine Verwaltung“ einen interessanten
Arbeitsplatz mit wichtigen Aufgaben vorstellen kann, ist fiir die Ausbildung zum / zur
»Verwaltungsfachangestellten”, Fachrichtung Bund gut geeignet. Der Beruf des / der
Verwaltungsfachangestellten ist ein kaufmannischer Beruf, der eng verwandt ist mit dem
der Kauffrau bzw. des Kaufmanns fur Biromanagement. Er ist jedoch starker
rechtswissenschaftlich ausgepragt. Wahrend der Ausbildung durchlaufen
Berufsanwarter verschiedene Fachbereiche unseres Unternehmens, gehen in die
Berufsschule, erhalten dienstliche Unterweisungen und absolvieren einen
Ausbildungsabschnitt in einer Bundesbehdrde, um die Aufgaben und die Struktur einer
Verwaltung in der Praxis kennenzulernen.

lhr Profil:

e Voraussetzung fir die Ausbildung ist die Fachoberschulreife

e Die Fachhochschulreife oder das Abitur sind erwiinscht

e GroBe Affinitat zu juristischen Sachverhalten, Selbststandigkeit, systematisches und
strukturiertes Arbeiten sind gefragt

¢  Wer zudem kontaktfreudig ist und gut mit Zahlen und Computern umgehen kann,

UJ JULICH

Forschungszentrum

Forschung fur eine Gesellschaft
im Wandel: Das ist unser
Antrieb im Forschungszentrum
Julich. Als Mitglied der
Helmholtz-Gemeinschaft stellen
wir uns grof3en gesellschaft-
lichen Herausforderungen
unserer Zeit und erforschen
Optionen fir die digitalisierte
Gesellschatft, ein klima-
schonendes Energiesystem
und ressourcenschitzendes
Wirtschaften. Arbeiten Sie
gemeinsam mit rund 7.100
Kolleginnen und Kollegen in
einem der grof3ten Forschungs-
zentren Europas und gestalten
Sie den Wandel mit uns!

Die Position ist bis zur
erfolgreichen Besetzung
ausgeschrieben. Bitte
bewerben Sie sich daher
maoglichst zeitnah. Wir freuen
uns auf lhre Bewerbung uber
unser
Online-Bewerbungsportal!

Ansprechpartner
Rebecca Gehder

Telefon: +49 2461 61 8648
www.fz-juelich.de
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https://www.fz-juelich.de/de/karriere/stellenangebote/2023A-016?apply
http://www.fz-juelich.de
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Forschungszentrum

liegt bei diesem Beruf genau richtig

Unser Angebot:
Wir arbeiten an hochaktuellen gesellschaftlich relevanten Themen und bieten lhnen die
Mdglichkeit, den Wandel aktiv mitzugestalten! Wir unterstiitzen Sie in Ihrer Arbeit durch:

Einen groRen Forschungscampus im Griinen, der beste Mdglichkeiten zur
Vernetzung mit Kolleginnen und Kollegen sowie zum sportlichen Ausgleich neben
der Arbeit bietet

Umfassende Trainingsangebote und individuelle Méglichkeiten zur persdnlichen und
fachlichen Weiterentwicklung

Ein umfangreiches betriebliches Gesundheitsmanagement

Optimale Voraussetzungen zur Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben sowie eine
familienbewusste Unternehmenspolitik

Vermogenswirksame Leistungen und eine betriebliche Altersvorsorge

30 Tage Urlaub sowie alle Briickentage und zwischen Weihnachten und Neujahr
immer dienstfrei

Vergltung und Sozialleistungen nach dem Tarifvertrag fur Auszubildende des
offentlichen Dienstes (TVAOD-Bund)

Wir freuen uns Uber Bewerbungen von Menschen mit vielfaltigen Hintergriinden, z.B.
hinsichtlich Alter, Geschlecht, Behinderung, sexueller Orientierung / Identitat sowie
sozialer, ethnischer und religiéser Herkunft. Ein chancengerechtes, diverses und
inklusives Arbeitsumfeld, in dem alle ihre Potentiale verwirklichen kdnnen, ist uns
wichtig.



